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SARCINI  ŞI  RESPONSABILITĂŢI  

Nr 
Crt 

 

Numele şi prenumele 
membrului din Comisie 

 
Sarcini specifice şi activităţi corelate 

1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
DIRECTOR  ADJ. 
CĂTĂLINA  SATMARI -  
COORDONATOR 
 
 

 

 

� Coordoneaza activitatea comisiei 
� Elaborează planul operaţional şi de acţiune al 

comisiei 
� Realizează raportul de autoevaluare  
� Realizează planul de îmbunătăţire 
� Elaborează chestionare şi fi şe de evaluare 
� Gestionează întreaga documentaţie a comisiei 
� Monitorizează activitatea comisiei 
� Realizează observarea lecţiilor 
� Elaborează chestionare şi fi şe de evaluare 
� Elaborează documentele de lucru ale comisiei 
� Contribuie la realizarea de  interviuri cu elevii şi 

părinţii, partenerii sociali 
� Întocmeşte, în lipsa membrului desemnat, 

procesele verbale ale întâlnirilor Comisiei 
� Verifică portofoliile cadrelor didactice şi ale 

elevilor 
2. 

 

Înv. HEPCAL  IULIANA – 

Secretar  CEAC 

Membru în : 
-Subcomisia de elaborare-
aplicare-interpretare a 
chestionarelor 
-Subcom. de selectare a 
mat. şi dovezilor 

� Contribuie la gestionarea dovezilor 
� Elaborează chestionare şi fi şe de lucru ale comisiei 
� Centralizează rezultatele chestionarelor 
� Contribuie la realizarea de  interviuri cu elevii şi 

părinţii 
� Interpretează chestionare  
� Întocmeşte şi gestionează documentele catedrei 

privind asigurarea calităţii  
� Întocmeşte procesele verbale ale întâlnirilor 

Comisiei 
 



3. 

 

Prof. SEER  ANNA 

Membru în: 
-Subcomisia de verif. a doc. 
oficiale 
-Subcomisia de contestaţii 

� Contribuie la gestionarea dovezilor 
� Monitorizează trecerea ritmică a notelor în catalog 
� Verifică portofoliile cadrelor didactice din catedră  
� Verifica portofoliile cadrelor didactice si ale 

elevilor 
� Contribuie la soluţionarea contestaţiilor 

4. Prof. SEER  IULIU,  
reprez.al Cons. Local 
Responsabil Subcomisia de 
monitorizare a frecvenţei 

• Contribuie la gestionarea dovezilor 
• Monitorizează frecvenţa elevilor 
• Realizează baza de date cu parcursul absolvenţilor 
• asigură colaborarea şcolii cu comunitatea locală; 

5.  
Înv. BĂRBUŞ  VIORICA, 
Reprez. FEN 
Membru în subcomisiile de 
selectare a materialelor şi 
dovezilor, de contestaţii  

 
� Contribuie la gestionarea dovezilor 
� Monitorizează trecerea ritmică a notelor în 

catalog 
� Contribuie la soluţionarea contestaţiilor 
 

 

6. 
 

 FAZECAS GABRIELA, 
Reprezentant al 
Comit.Părin ţi pe şcoală 
Membru în Subcomisii 

• asigura relaţia dintre şcoală  şi Consiliul 
Reprezentativ al Parintilor;  

• centralizează rezultatele chestionarelor 
aplicate părinţilor  

 

 

COORDONATOR CEAC, 

Prof. CĂTĂLINA SATMARI 

 

 

 


